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Приложение 4 

к приказу от 28.12.2018 № 14-1 

  

  

Рабочий план счетов 

 

  

  

  

Структура аналитики операций в рабочем плане счетов 
  

Аналитический  

классификационный код 
КФО 

Синтетический счет 

Аналитический  

код 

(по КОСГУ) 
Наименование счета 

объекта 

учета 
группы вида 

Разряд номера счета 

1-17 18 (19–21) (22) (23) (24–26)   

07020000000000000 4 101 1 2 310 

Увеличение стоимости 

нежилых помещений 

(зданий и сооружений) – 

недвижимого имущества 

учреждения 

07020000000000000 4 101 1 2 410 

Уменьшение стоимости 

нежилых помещений 

(зданий и сооружений) – 

недвижимого имущества 

учреждения 

07020000000000000 4 101 2 4 310 

Увеличение стоимости 

машин и оборудования – 

особо ценного 
движимого имущества 

учреждения 

07020000000000000  4 101 2 4 410 

Уменьшение стоимости 

машин и оборудования – 

особо ценного 

движимого имущества 

учреждения 

07020000000000000  2 101 2 4 310 

Увеличение стоимости 

машин и оборудования – 

особо ценного 

движимого имущества 

учреждения 

07020000000000000  2 101 2 4 410 

Уменьшение стоимости 

машин и оборудования – 

особо ценного 

движимого имущества 

учреждения 

07020000000000000  2 101 3 6 310 

Увеличение стоимости 

инвентаря 
производственного и 

хозяйственного – иного 

движимого имущества 

учреждения 

07020000000000000  2 101 3 6 410 

Уменьшение стоимости 

инвентаря 

производственного и 



хозяйственного – иного 

движимого имущества 

учреждения 

07020000000000000  4 101 3 6 310 

Увеличение стоимости 

инвентаря 

производственного и 
хозяйственного – иного 

движимого имущества 

учреждения 

07020000000000000  4 101 3 6 410 

Уменьшение стоимости 

инвентаря 

производственного и 

хозяйственного – иного 

движимого имущества 

учреждения 

07020000000000000  4 104 1 2 411 

Уменьшение за счет 

амортизации стоимости 

нежилых помещений 

(зданий и сооружений) – 

недвижимого имущества 

учреждения 

07020000000000000  2 104 2 4 411 

Уменьшение за счет 

амортизации стоимости 
машин и оборудования – 

особо ценного 

движимого имущества 

учреждения 

07020000000000000  4 104 2 4 411 

Уменьшение за счет 

амортизации стоимости 

машин и оборудования – 

особо ценного 

движимого имущества 

учреждения 

07020000000000000  2 104 3 6 411 

Уменьшение за счет 

амортизации стоимости 

инвентаря 

производственного и 

хозяйственного – иного 

движимого имущества 
учреждения 

07020000000000000  4 104 3 6 411 

Уменьшение за счет 

амортизации стоимости 

инвентаря 

производственного и 

хозяйственного – иного 

движимого имущества 

учреждения 

07020000000000406 4 106 1 1 310 

Увеличение вложений в 

основные средства – 

недвижимое имущество 

07020000000000406 4 106 1 1 410 

Уменьшение вложений в 

основные средства – 

недвижимое имущество 

07020000000000244 2 106 2 1 310 

Увеличение вложений в 

основные средства – 

особо ценное движимое 



имущество 

07020000000000244 2 106 2 1 410 

Уменьшение вложений в 

основные средства – 

особо ценное движимое 

имущество 

07020000000000244 4 106 2 1 310 

Увеличение вложений в 

основные средства – 

особо ценное движимое 
имущество 

07020000000000244 4 106 2 1 410 

Уменьшение вложений в 
основные средства – 

особо ценное движимое 

имущество 

07020000000000244 2 106 3 1 310 

Увеличение вложений в 

основные средства – 

иное движимое 

имущество 

07020000000000244 2 106 3 1 410 

Уменьшение вложений в 

основные средства – 

иное движимое 

имущество 

07020000000000244 4 106 3 1 310 

Увеличение вложений в 

основные средства – 

иное движимое 

имущество 

07020000000000244 4 106 3 1 410 

Уменьшение вложений в 

основные средства – 

иное движимое 

имущество 

… 
      

Забалансовые счета 

№ 

п/п 
Наименование счета Номер счета 

1 Имущество, полученное в пользование 01 

2 Материальные ценности на хранении  02 

3 Бланки строгой отчетности 03 

4 Задолженность неплатежеспособных дебиторов 04 

5 Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры 07 

6 Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных 09 

7 Поступления денежных средств 17 

8 Выбытия денежных средств 18 

9 Задолженность, не востребованная кредиторами 20 

10 Основные средства в эксплуатации 21 

11 Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам 

(сотрудникам) 

27 

12 Парковочные карты 28П 

13 Транспортные карты 29Т 

14 Расчеты по исполнению денежных обязательств через третьих лиц 30 



  …   

      

 Забалансовые счета при отражении бухгалтерских записей формируются с учетом кода финансового 

обеспечения (КФО): 

 2 – приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения); 

 3 – средства во временном распоряжении; 

 4 – субсидии на выполнение государственного (муниципального) задания; 

 5 – субсидии на иные цели; 

 6 – субсидии на цели осуществления капитальных вложений. 
 

 



Приложение 5 

к приказу от 28.12.2018 № 14-1 
  

  

  
Порядок определения срока службы хозяйственного инвентаря 

  

  

1. К хозяйственному инвентарю в целях настоящего положения относятся: 
 офисная мебель; 
 инвентарь для уборки офисных помещений (территорий), рабочих мест; 
 принадлежности для ремонта помещений (например, дрели, молотки, гаечные 

ключи и т. п.); 
 кулеры; 

 ... 

  

2. Хозяйственный инвентарь учитывается в составе основных средств при выполнении 
следующих условий: 

 срок полезного использования – свыше 12 месяцев; 

 инвентарь будет использоваться в процессе деятельности учреждения (при 
выполнении работ (оказании услуг), выполнении государственных полномочий 
(функций), для управленческих нужд). 

  

Инвентарь со сроком полезного использования 12 месяцев или меньше учитывается в составе 

материальных запасов. 
  

3. Срок службы хозяйственного инвентаря определяет комиссия по поступлению и выбытию 

нефинансовых активов, состав которой утвержден приложением 1 к приказу от 31.12.2016 
№45  

  

4. Решение о сроке службы хозяйственного инвентаря комиссия определяет: 

1) в соответствии с Классификацией, утвержденной постановлением Правительства РФ от 1 
января 2002 г. № 1; 

2) в соответствии с рекомендациями, содержащимися в документах производителя, входящих 

в комплектацию объекта имущества; 
3) для тех видов имущества, которые не указаны в амортизационных группах (или 

отсутствуют рекомендации производителя), срок полезного использования устанавливается с 

учетом: 
 ожидаемого срока использования этого объекта в соответствии с ожидаемой 

производительностью или мощностью; 
 ожидаемого физического износа, зависящего от режима эксплуатации, 

естественных условий и влияния агрессивной среды, системы проведения 
ремонта; 

 нормативно-правовых и других ограничений использования этого объекта; 
 гарантийного срока использования объекта; 

4) для инвентаря, полученного безвозмездно от других учреждений, государственных 

(муниципальных) организаций, – с учетом сроков фактической эксплуатации и ранее 

начисленной суммы амортизации. 

 

 



Приложение 6 

к приказу от 28.12.2018 №14-1 
  

Порядок принятия обязательств 
  

1. Обязательства (принятые, принимаемые, отложенные) принимать к учету в пределах утвержденных плановых назначений. 
  

К принятым обязательствам текущего финансового года относить расходные обязательства, предусмотренные к исполнению в текущем году, в том 

числе принятые и неисполненные учреждением обязательства прошлых лет, подлежащие исполнению в текущем году.  
  

К принимаемым обязательствам текущего финансового года относить обязательства, принимаемые при проведении закупок конкурентными 

(конкурс, аукцион, запросы котировок и предложений) способами.  

  
К отложенным обязательствам текущего финансового года относить обязательства по созданным резервам предстоящих расходов (на оплату 

отпусков, на ремонт основных средств и т. д.). 

  
Порядок принятия обязательств (принятых, принимаемых, отложенные) приведен в таблице № 1. 

  

2. Денежные обязательства отражать в учете не ранее принятия расходных обязательств.  
Денежные обязательства принимаются к учету в сумме документа, подтверждающего их возникновение. Порядок принятия денежных обязательств 

приведен в таблице № 2. 

  

3. Принятые обязательства отражать в журнале регистрации обязательств (ф. 0504064). 
  

По окончании текущего финансового года при наличии неисполненных обязательств (денежных обязательств) в следующем финансовом году они 

должны быть приняты к учету (перерегистрированы) при открытии журнала (ф. 0504064) на очередной финансовый год в объеме, запланированном 
к исполнению. 

  

  
  

Таблица № 1 

Порядок учета принятых (принимаемых, отложенных) обязательств 
  

№  

п/п 
Вид обязательства 

Документ- 

основание / 
первичный  

Момент  

отражения в учете Сумма обязательства 

Бухгалтерские записи 

Дебет  Кредит 



учетный  
документ 

1 2 3 4 5 6 7 

1. Обязательства по контрактам (договорам) 

1.1 Обязательства по контрактам (договорам) с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) 

1.1.1 Заключение контракта 

(договора) на поставку 
продукции, выполнение 

работ, оказание услуг с 

единственным поставщиком 
(организацией или  

гражданином) без 

проведения закупки 

конкурентным способом 

Контракт (договор)/  

Бухгалтерская справка 
(ф. 0504833) 

Дата подписания 

контракта (договора) 

В сумме заключенного 

контракта 

На текущий финансовый 

период 

0.506.10.ХХХ 0.502.11.ХХХ 

На плановый период 

0.506.Х0.ХХХ 0.502.Х1.ХХХ 

1.1.2 Принятие обязательств по 

контракту (договору), в 

котором не указана сумма 

либо по его условиям 
принятие обязательств 

производится по факту 

поставки товаров 
(выполнения работ, оказания 

услуг) 

Накладные, акты 

выполненных работ 

(оказанных услуг), счета на 

оплату 

Дата поставки товаров 

(выполнения работ, 

оказания услуг), 

выставления счета 

Сумма подписанной 

накладной, акта, счета 

0.506.10.ХХХ 0.502.11.ХХХ 

1.2 
Обязательства по контрактам, заключенным путем проведения конкурентных закупок 
(конкурсов, аукционов, запросов котировок, запросов предложений) 

1.2.1 Проведение закупки товаров 
(работ, услуг) 

Извещение о проведении 
закупки/ 

Бухгалтерская справка 

(ф. 0504833) 

Дата размещения 
извещения о закупке на 

официальном сайте 

www.zakupki.gov.ru 

Обязательство отражается в 
учете по максимальной 

цене, объявленной в 

документации о закупке – 
НМЦК (с указанием 

контрагента «Конкурентная 

закупка») 

На текущий финансовый 
период 

0.506.10.ХХХ 0.502.17.ХХХ 

На плановый период 

0.506.Х0.ХХХ 0.502.Х7.ХХХ 



1.2.2 Принятие суммы расходного 
обязательства при 

заключении контракта 

(договора) по итогам 

конкурентной закупки 
(конкурса, аукциона, запроса 

котировок, запроса 

предложений) 

Контракт  
(договор)/ 

Бухгалтерская справка  

(ф. 0504833) 

Дата подписания  
контракта  

(договора) 

Обязательство отражается в 
сумме заключенного 

контракта (договора) с 

учетом финансовых 

периодов, в которых он 
будет исполнен 

На текущий финансовый 
период 

0.502.17.ХХХ 0.502.11.ХХХ 

На плановый период 

0.502.Х7.ХХХ 0.502.Х1.ХХХ 

1.2.3 Уточнение суммы расходных 
обязательств при заключении 

контракта (договора) по 

результатам конкурентной 
закупки 

Протокол  
подведения  

итогов  

конкурентной  
закупки/Бухгалтерская  

справка  

(ф. 0504833) 

Дата подписания  
государственного  

контракта 

Корректировка 
обязательства на сумму, 

сэкономленную в 

результате проведения 
закупки 

На текущий финансовый 
период 

0.502.17.ХХХ  0.506.10.ХХХ 

На плановый период 

0.502.Х7.ХХХ 0.506.Х0.ХХХ 

1.2.4 Уменьшение принятого 
обязательства в случае: 

– отмены закупки; 

– признания закупки 
несостоявшейся по причине 

того, что не было подано ни 

одной заявки; 

– признания победителя 
закупки уклонившимся от 

заключения контракта 

(договора) 

Протокол подведения итогов 
конкурса, аукциона, запроса 

котировок или запроса 

предложений. 
Протокол признания 

победителя закупки 

уклонившимся от 

заключения контракта 
(договора)/ 

Бухгалтерская справка 

(ф. 0504833) 

Дата протокола о 
признании конкурентной 

закупки несостоявшейся. 

Дата признания 
победителя закупки 

уклонившимся от 

заключения контракта 

(договора) 

Уменьшение ранее 
принятого обязательства на 

всю сумму способом 

«Красное сторно» 

На текущий финансовый 
период 

0.506.10.ХХХ 0.502.17.ХХХ 

На плановый период 

0.506.Х0.ХХХ 0.502.Х7.ХХХ 

1.3 
Обязательства по контрактам (договорам), принятые в прошлые годы и не исполненные по состоянию на начало текущего финансового 

года  

1.3.1 Контракты (договоры), 

подлежащие исполнению в 

текущем финансовом году 

Заключенные контракты 

(договоры)/ 

Бухгалтерская справка 
(ф. 0504833) 

Начало текущего 

финансового года 

Сумма не исполненных по 

условиям контракта 

(договора) обязательств   

0.502.21.ХХХ 0.502.11.ХХХ 

2. Обязательства по текущей деятельности  учреждения 



2.1 Обязательства, связанные с оплатой труда 

2.1.1 Зарплата Утвержденный План 
финансово-хозяйственной 

деятельности 

Начало текущего 
финансового года 

Объем утвержденных 
плановых назначений 

0.506.10.211 0.502.11.211 

2.1.2 Взносы на обязательное 

пенсионное (социальное, 
медицинское) страхование, 

взносы на страхование от 

несчастных случаев и 
профзаболеваний 

Расчетные ведомости 

(ф. 0504402). 
Расчетно-платежные 

ведомости (ф. 0504401). 

Карточки  
индивидуального учета 

сумм начисленных выплат и 

иных вознаграждений и 

сумм начисленных 
страховых взносов 

В момент образования 

кредиторской 
задолженности – не 

позднее последнего дня 

месяца, за который 
производится начисление 

Сумма начисленных 

обязательств (платежей) 

0.506.10.213 0.502.11.213 

2.2. Обязательства перед бюджетом, по возмещению вреда, по другим выплатам 
(налоги, госпошлины, сборы, исполнительные документы) 

2.2.1 Начисление налогов (налог 
на имущество, налог на 

прибыль, НДС) 

Налоговые регистры, 
отражающие расчет налога 

В дату образования 
кредиторской 

задолженности – 

ежеквартально (не 
позднее последнего дня 

текущего квартала) 

Сумма начисленных  
обязательств (платежей) 

На текущий финансовый 
период 

0.506.10.ХХХ 0.502.11.ХХХ 

На плановый период 

0.506.Х0.ХХХ 0.502.Х1.ХХХ 

2.2.2 Начисление всех видов 

сборов, пошлин, патентных 
платежей 

Бухгалтерские справки 

(ф. 0504833) с приложением 
расчетов. 

Служебные записки (другие 

распоряжения 
руководителя) 

В момент подписания 

документа о 
необходимости платежа 

Сумма начисленных 

обязательств (платежей) 

На текущий финансовый 

период 

0.506.10.290 0.502.11.290 

На плановый период 

0.506.Х0.290 0.502.Х1.290 

2.3.3 Начисление штрафных 

санкций и сумм, 
предписанных судом 

Исполнительный лист. 

Судебный приказ. 
Постановления судебных 

Дата поступления 

исполнительных 
документов в 

Сумма начисленных 

обязательств (выплат) 

На текущий финансовый 

период 

0.506.10.290 0.502.11.290 



(следственных) органов. 
Иные документы, 

устанавливающие 

обязательства  

учреждения 

бухгалтерию На плановый период 

0.506.Х0.290 0.502.Х1.290 

2.3.4 Иные обязательства Документы, 

подтверждающие 

возникновение 

обязательства 

Дата подписания 

(утверждения) 

соответствующих 

документов либо дата их 
представления в 

бухгалтерию 

Сумма принятых 

обязательств 

0.506.10.ХХХ 0.502.11.ХХХ 

3. Отложенные обязательства 

3.1 Принятие обязательства на 
сумму созданного резерва 

Бухгалтерская справка  
(ф. 0504833) с  

приложением  

расчетов 

Дата расчета резерва, 
согласно положениям 

учетной политики 

Сумма оценочного 
значения, по методу, 

предусмотренному в 

учетной политике  

0.506.90.ХХХ 0.502.99.ХХХ 

3.2 Уменьшение размера 
созданного резерва 

Приказ  
руководителя. 

Бухгалтерская справка  

(ф. 0504833) с  
приложением  

расчетов 

Дата, определенная в 
приказе об уменьшении 

размера резерва 

Сумма, на которую будет  
уменьшен резерв, 

отражается способом 

«Красное сторно» 

0.506.90.ХХХ 0.502.99.ХХХ 

3.3 Отражение принятого 

обязательства при 
осуществлении расходов за 

счет созданных резервов 

Документы, 

подтверждающие 
возникновение 

обязательства/ 

Бухгалтерская справка 

(ф. 0504833) 

В момент образования 

кредиторской 
задолженности 

1. Сумма принятого 

обязательства в рамках 
резерва отражается 

способом «Красное 

сторно». 

0.506.90.ХХХ 0.502.99.ХХХ 

2. Одновременно 
отражается сумма 

принятого обязательства в 

рамках текущего года 

0.506.10.ХХХ 0.502.11.ХХХ 

…             



                

  
Таблица № 2 

Порядок принятия денежных обязательств текущего финансового года 
  

№ 
п/п 

Вид обязательства 
Документ- 
основание 

Момент  

отражения  

в учете 

Сумма 

обязательства 

Бухгалтерские записи 

Дебет Кредит 

1 2 3 4 5 6 7 

1. Денежные обязательства по контрактам (договорам) 

1.1 Оплата контрактов (договоров) на 

поставку материальных ценностей 

Товарная накладная и 

(или) акт приемки-

передачи  

Дата подписания 

подтверждающих 

документов 

Сумма начисленного 

обязательства за 

минусом ранее 
выплаченного аванса 

0.502.11.ХХХ 0.502.12.ХХХ 

1.2. Оплата контрактов (договоров) на выполнение работ, оказание услуг, в том числе: 

1.2.1 Контракты (договоры) на оказание 

коммунальных, эксплуатационных услуг, 

услуг связи 

Счет, счет-фактура 

(согласно условиям 

контракта). 
Акт оказания услуг 

Дата подписания 

подтверждающих 

документов. 
При задержке 

документации – дата 

поступления 
документации в 

бухгалтерию 

Сумма начисленного 

обязательства за 

минусом ранее 
выплаченного аванса 

0.502.11.ХХХ 0.502.12.ХХХ 

1.2.2 Контракты (договоры) на выполнение 

подрядных работ по строительству, 

реконструкции, техническому 
перевооружению, расширению, 

модернизации основных средств, 

текущему и капитальному ремонту 
зданий, сооружений 

Акт выполненных 

работ.  

Справка о стоимости 
выполненных работ и 

затрат (форма КС-3) 

0.502.11.ХХХ 0.502.12.ХХХ 

1.2.3 Контракты (договоры) на выполнение 

иных работ (оказание иных услуг) 

Акт выполненных 

работ (оказанных 

услуг). 
Иной документ, 

подтверждающий 

0.502.11.ХХХ 0.502.12.ХХХ 



выполнение работ 
(оказание услуг) 

1.3 Принятие денежного обязательства в том 

случае, если контрактом (договором) 

предусмотрена выплата аванса 

Контракт (договор). 

Счет на оплату 

Дата, определенная  

условиями контракта 

(договора) 

Сумма аванса 0.502.11.ХХХ 0.502.12.ХХХ 

2. Денежные обязательства по текущей деятельности учреждения 

2.1 Денежные обязательства, связанные с оплатой труда 

2.1.1 Выплата зарплаты Расчетные ведомости 

(ф. 0504402). 

Расчетно-платежные 
ведомости (ф. 0504401) 

Дата утверждения 

(подписания) 

соответствующих 
документов 

Сумма начисленных 

обязательств 

(выплат) 

0.502.11.211 0.502.12.211 

2.1.2 Уплата взносов на обязательное 

пенсионное  

(социальное, медицинское) страхование, 
взносов на страхование от несчастных 

случаев и профзаболеваний 

Расчетные ведомости 

(ф. 0504402). 

Расчетно-платежные 
ведомости (ф. 0504401) 

Дата принятия 

обязательства 

Сумма начисленных 

обязательств 

(платежей) 

0.502.11.213 0.502.12.213 

2.2 Денежные обязательства перед бюджетом, по возмещению вреда, по другим выплатам 

2.2.1 Уплата налогов (налог на имущество, 

налог на прибыль, НДС) 

Налоговые декларации, 

расчеты 

Дата принятия 

обязательства 

Сумма начисленных 

обязательств 
(платежей) 

0.502.11.ХХХ 0.502.12.ХХХ 

2.2.2 Уплата всех видов сборов, пошлин, 

патентных платежей 

Бухгалтерские справки 

(ф. 0504833) с 

приложением расчетов. 
Служебные записки 

(другие распоряжения 

руководителя) 

Дата принятия  

обязательства 

Сумма начисленных 

обязательств 

(платежей) 

0.502.11.290 0.502.12.290 

2.2.3 Уплата штрафных санкций и сумм, 
предписанных судом 

Исполнительный лист. 
Судебный приказ. 

Постановления 

судебных 
(следственных) 

Дата принятия 
обязательства 

Сумма начисленных 
обязательств 

(платежей) 

0.502.11.290 0.502.12.290 



органов. 
Иные документы, 

устанавливающие 

обязательства 

учреждения 

2.2.4 Иные денежные обязательства 

учреждения, подлежащие исполнению в 

текущем финансовом году 

Документы, 

являющиеся 

основанием для оплаты 

обязательств 

Дата поступления 

документации в 

бухгалтерию 

Сумма начисленных 

обязательств 

(платежей) 

0.502.11.ХХХ 0.502.12.ХХХ 

…             

 



Приложение 7 

к приказу от 28.12.2018 № 14-1 
  

Порядок проведения инвентаризации имущества, финансовых активов и обязательств  
  

Настоящий Порядок разработан в соответствии со следующими документами:  

– Законом от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ; 

– Методическими указаниями, утвержденными приказом Минфина России от 13 июня 

1995 г. № 49; 
– Инструкцией к Единому плану счетов, утвержденной приказом Минфина России от  

1 декабря 2010 г. № 157н; 

– указанием Банка России от 11 марта 2014 г. № 3210-У; 
– Методическими указаниями, утвержденными приказом Минфина России от 30 марта  

2015 г. № 52н; 

– Правилами, утвержденными постановлением Правительства России от 28 сентября 2000 г.  

№ 731; 
– Инструкцией, утвержденной приказом Минфина России от 29 августа 2001 г. № 68н. 

  

1. Общие положения 
  

1.1. Настоящий Порядок устанавливает правила проведения инвентаризации имущества,  

финансовых активов и обязательств учреждения, сроки ее проведения, перечень активов и  
обязательств, проверяемых при проведении инвентаризации. 

 

1.2. Инвентаризации подлежит все имущество учреждения независимо от его  

местонахождения и все виды финансовых активов и обязательств учреждения. Также  
инвентаризации подлежит имущество, находящееся на ответственном хранении учреждения. 

Инвентаризацию имущества, переданного в аренду (безвозмездное пользование), проводит 

арендатор (ссудополучатель). 
Инвентаризация имущества производится по его местонахождению и в разрезе материально- 

ответственных лиц. 

 
1.3. Основными целями инвентаризации являются: 

– выявление фактического наличия имущества; 

– сопоставление фактического наличия с данными бухгалтерского учета; 

– проверка полноты отражения в учете финансовых активов и обязательств (выявление  
неучтенных объектов, недостач); 

– документальное подтверждение наличия имущества и обязательств; 

– определение фактического состояния имущества и его оценка. 
 

1.4. Проведение инвентаризации обязательно: 

– при передаче имущества в аренду, выкупе, продаже; 

– перед составлением годовой отчетности (кроме имущества, инвентаризация которого  
проводилась не ранее 1 октября отчетного года); 

– при смене материально-ответственных лиц; 

– при выявлении фактов хищения, злоупотребления или порчи имущества (немедленно по  
установлении таких фактов); 

– в случае стихийного бедствия, пожара и других чрезвычайных ситуаций, вызванных  

экстремальными условиями (сразу же по окончании пожара или стихийного бедствия); 
– при реорганизации, изменении типа учреждения или ликвидации учреждения; 

– в других случаях, предусмотренных действующим законодательством. 

  

2. Порядок и сроки проведения инвентаризации 
  

2.1. Для проведения инвентаризации в учреждении создается постоянно действующая  

инвентаризационная комиссия. 



При большом объеме работ для одновременного проведения инвентаризации имущества  

создаются рабочие инвентаризационные комиссии. Персональный состав постоянно  
действующих и рабочих инвентаризационных комиссий утверждает руководитель  

учреждения. 

В состав инвентаризационной комиссии включают представителей администрации  
учреждения, сотрудников бухгалтерии, других специалистов. 

 

2.2. Сроки проведения плановых инвентаризаций установлены в Графике проведения  

инвентаризации.  
Кроме плановых инвентаризаций, учреждение может осуществлять и внеплановые 

сплошные инвентаризации товарно-материальных ценностей. Внеплановые инвентаризации 

проводятся на основании приказа руководителя. 
 

2.3. До начала проверки фактического наличия имущества инвентаризационной комиссии  

надлежит получить приходные и расходные документы или отчеты о движении  

материальных ценностей и денежных средств, не сданные и не учтенные бухгалтерией на  
момент проведения инвентаризации. 

Председатель инвентаризационной комиссии визирует все приходные и расходные  

документы, приложенные к реестрам (отчетам), с указанием «до инвентаризации на "___"»  
(дата). Это служит основанием для определения остатков имущества к началу  

инвентаризации по учетным данным. 

 
2.4. Материально-ответственные лица дают расписки о том, что к началу инвентаризации все  

расходные и приходные документы на имущество сданы в бухгалтерию или переданы  

комиссии и все ценности, поступившие на их ответственность, оприходованы, а выбывшие –  

списаны в расход. Аналогичные расписки дают сотрудники, имеющие подотчетные суммы 
на приобретение или доверенности на получение имущества. 

 

2.5. Фактическое наличие имущества при инвентаризации определяют путем обязательного  
подсчета, взвешивания, обмера. 

 

2.6. Проверка фактического наличия имущества производится при обязательном участии  
материально-ответственных лиц. 

 

2.7. Инвентаризацию отдельных видов имущества и финансовых обязательств (в т. ч. 

расходов будущих периодов и резервов предстоящих расходов) проводят в соответствии с 
Правилами, установленными приказом Минфина России от 13 июня 1995 г. № 49. 

 

2.8. Для оформления инвентаризации применяют формы, утвержденные приказом Минфина  
России от 30 марта 2015 г. № 52н: 

– инвентаризационная опись остатков на счетах учета денежных средств (ф. 0504082); 

– инвентаризационная опись (сличительная ведомость) бланков строгой отчетности и  

денежных документов (ф. 0504086); 
– инвентаризационная опись (сличительная ведомость) по объектам нефинансовых активов  

(ф. 0504087); 

– инвентаризационная опись наличных денежных средств (ф. 0504088); 
– инвентаризационная опись расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами  

и кредиторами (ф. 0504089); 

– инвентаризационная опись расчетов по поступлениям (ф. 0504091); 
– ведомость расхождений по результатам инвентаризации (ф. 0504092); 

– акт о результатах инвентаризации (ф. 0504835); 

– инвентаризационная опись задолженности по кредитам, займам (ссудам) (форма  

№ 0504083); 
– инвентаризационная опись ценных бумаг (форма № 0504081). 

Формы заполняют в порядке, установленном Методическими указаниями, утвержденными  

приказом Минфина России от 30 марта 2015 г. № 52н, Методическими указаниями,  
утвержденными приказом Минфина России от 13 июня 1995 г. № 49. 



 

2.9. Инвентаризационная комиссия обеспечивает полноту и точность внесения в описи  
данных о фактических остатках основных средств, нематериальных активов, материальных  

запасов и другого имущества, денежных средств, финансовых активов и обязательств,  

правильность и своевременность оформления материалов инвентаризации. 
 

2.10. Если инвентаризация проводится в течение нескольких дней, то помещения, где  

хранятся материальные ценности, при уходе инвентаризационной комиссии должны быть  

опечатаны. Во время перерывов в работе инвентаризационных комиссий (в обеденный  
перерыв, в ночное время, по другим причинам) описи должны храниться в ящике (шкафу,  

сейфе) в закрытом помещении, где проводится инвентаризация. 

 
2.11. Если материально ответственные лица обнаружат после инвентаризации ошибки в  

описях, они должны немедленно (до открытия склада, кладовой, секции и т. п.) заявить об  

этом председателю инвентаризационной комиссии.  

Инвентаризационная комиссия осуществляет проверку указанных фактов и в случае их  
подтверждения производит исправление выявленных ошибок в установленном порядке.  

 

2.12. Инвентаризация библиотечных фондов проводится систематически в сроки,  
установленные письмом Минфина России от 4 ноября 1998 г. № 16-00-16-198 «Об 

инвентаризации библиотечных фондов». 

 
2.13. Особенности проведения инвентаризации драгоценных металлов, драгоценных камней,  

ювелирных и иных изделий из них. 

 

2.13.1. Инвентаризацию драгоценных металлов, драгоценных камней, ювелирных и иных  
изделий из них, а также содержащихся в ломе и отходах, производить два раза в год в сроки,  

установленные Графиком проведения инвентаризации, во всех местах их хранения и  

непосредственно в производстве с полной зачисткой помещений и оборудования. 
Количество инвентаризаций может быть увеличено директором учреждения по его 

усмотрению.  

 
2.13.2. Инвентаризация драгоценных металлов, содержащихся в приборах, оборудовании и  

других изделиях, производится одновременно с инвентаризацией этих материальных  

ценностей в сроки, устанавливаемые для инвентаризации Графиком.  

 
2.13.3. Инвентаризации подлежат все имеющиеся в наличии драгоценные металлы,  

драгоценные камни, ювелирные и иные изделия из них, а также находящиеся в составе  

любых материальных ценностей. 
 

2.14. Особенности проведения инвентаризации финансовых активов и обязательств. 

 

2.14.1. Инвентаризация финансовых активов и обязательств проводится по соглашениям  
(договорам), первичным учетным документам, выпискам Казначейства России (банка),  

отчетам уполномоченных организаций, актам сверки расчетов с дебиторами и кредиторами. 

 
2.14.2. Инвентаризация наличных денежных средств, денежных документов и бланков  

строгой отчетности производится путем полного (полистного) пересчета фактической  

наличности. 
 

2.14.3. Перечень финансовых активов и обязательств по объектам учета, подлежащих  

инвентаризации: 

– расчеты по доходам – счет 0.205.00.000; 
– расчеты по ущербу имуществу и иным доходам – счет 0.209.00.000; 

– расчеты по принятым обязательствам – счет 0.302.00.000; 

– расчеты по платежам в бюджеты – счет 0.303.00.000; 
– прочие расчеты с кредиторами – счет 0.304.00.000; 



– расчеты с кредиторами по долговым обязательствам – счет 0.301.00.000. 

 
  

3. Оформление результатов инвентаризации 
  
3.1. Правильно оформленные инвентаризационной комиссией и подписанные всеми ее  

членами и материально-ответственными лицами инвентаризационные описи (сличительные  

ведомости), акты о результатах инвентаризации передаются в бухгалтерию для выверки  

данных фактического наличия имущественно-материальных и других ценностей,  
финансовых активов и обязательств с данными бухгалтерского учета. 

 

3.2. Выявленные расхождения в инвентаризационных описях (сличительных ведомостях)  
обобщаются в ведомости расхождений по результатам инвентаризации (ф. 0504092).  

В этом случае она будет приложением к акту о результатах инвентаризации (ф. 0504835). 

Акт подписывается всеми членами инвентаризационной комиссии и утверждается 

руководителем учреждения. 
 

3.3. После завершения инвентаризации выявленные расхождения (неучтенные объекты,  

недостачи) должны быть отражены в бухгалтерском учете, а при необходимости материалы  
направлены в судебные органы для предъявления гражданского иска. 

 

3.4. Результаты инвентаризации отражаются в бухгалтерском учете и отчетности того 
месяца, в котором была закончена инвентаризация, а по годовой инвентаризации – в годовом  

бухгалтерском отчете. 

 

3.5. На суммы выявленных излишков, недостач основных средств, нематериальных активов,  
материальных запасов инвентаризационная комиссия требует объяснение с материально- 

ответственного лица по причинам расхождений с данными бухгалтерского учета. Приказом  

руководителя создается комиссия для проведения внутреннего служебного расследования 
для выявления виновного лица, допустившего возникновение не сохранности доверенных 

ему материальных ценностей. 

  

График проведения инвентаризации 

 

№ 
п/п 

Наименование объектов  
инвентаризации 

Сроки 
проведения  

инвентаризации 

Период проведения  
инвентаризации 

1 

Нефинансовые активы  

(основные средства,  
материальные запасы,  

нематериальные активы) 

Один раз в три  

года 

на 1 декабря 

Год 

2 

Финансовые активы  

(финансовые вложения,  
денежные средства на счетах,  

дебиторская задолженность) 

Ежегодно 
на 1 декабря 

Год 

3 Библиотечный фонд 

Один раз в пять  

лет 

на 1 декабря 

Год 

4 

Обязательства (кредиторская задолженность): 

   

– с организациями и  

учреждениями  

Ежегодно 

на 31 декабря 
Год 

5 Внезапные инвентаризации всех видов – При необходимости в  



имущества соответствии с 
приказом  

руководителя или  

учредителя 

...       

        

  

 

 


