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Политика обработки персональных данных
МБоУ (ноШ с.Мехкишты>>

1. оБп{иЕ положЕния

НаСТОЯЩее ПОЛОЖение определяет политику МБОУ (НОШ с.мехкишты> (ла-
лее - мБоу) как оператора, осуществляющего обработку персональных данных, в
отношенИи обрабОтки и Защиты персон€Lльных данных.

1.1. !анная политика обработки персонаJIьных данных (далее - Политика)
разработана в соответствии с требованиями Федератrьного закона от 27.07.2006jYg l52-ФЗ <О персонаJIьных данных)), постановления Правительства Российской
Федерации от 1.11.2012 М 1119 (об утверждении требований к защите персон.tJIь-
ных данных при их обработке В информационных системах персональных данных)),
постаноВлениЯ Правительсf,ва РоссийскоЙ Федерации от l5.09.2008 J\9 бS7 (об
утверждении Положения об особенностях обработки персонаJIьных данных, i1су-
ществляемой без использования средств автоматизации)), постановления Прави-
тельства Российской Федерации от 21.03.2012 J\ъ 211 (об утверждении перечня мер,
направленныХ на обесПечение выполнеНия обязанностей, предусмотренных Феде-
ральным законом <о персона.пьных данных) и принятыми в соответствии с ним
нормативными правовыми актами, операторами, являющимися государственными
или муницип€Lпьными органами)).

1.2. Политика разработана в целях обеспечения реализации требований зако-
нодателЬства РоСсийской ФедерацИи в области обработки персонЕUIьных данных,
направленного на обеспечение защиты прав и свобод u.rrouanъ и гражданина при
обработке его персон€Lтьных данных, в том числе защиты прав на неприкосновен-
ность частной жизни, личную и семейную тайну, в частности в целях защиты от не-
санкционированного доступа и неправомерного распространения персонzu]ьных
данных, обрабатываемых в информационных системах N4Боу.

1.3. Политика действует в отношении информации, которую МБОУ получает о
субъекте rIерсонfuIIьных данных в tIроцессе ок.вания услуг " 

.ф.р. образова ния или
исполнения предусмотренных действующим законодательством иных обязательств,
в том числе договорных.



1.4. НасТоящаЯ Политика раскрывает состаВ субъектОв персон€UIьных данных,
принциrIы, порядок и условия обработки персональных данных работников I\4БоУ и
иных лиц, чьи персонаJIьные данные обрабатываются мБоу, с целью обеспечения
защиты IIрав и свобод человека и гражданина при обработке его персонаJIьных дан-
ных, в том числе защиты прав на неприкосновенность частной жизни, личную и се-
мейную тайну.

1.5. Персон€tпьные данные являются конфиденциальной, строго охраняемой
информацией и на них распространяются все требования, установленные внутрен-
ними документами МБОУ по защите конфиденциальной информации.

1.6. !ействие настоящей Политики не распространяется на отношения, возни-
кающие при:

1) организации хранения, комплектования, учета и использования содержащих
ПеРСОНаЛЬНЫе Данные документов Архивного фонда Российской Федер ации и лру-
гих архивных документов в соответствии с законодательством об архивном деле в
Российской Федерации;

2) обработке персональных данных, отнесенных в установленном порядке к
сведениям, составляющим государственную тайну;

3) предоставлении уполномоченцыми органами информации о деятельности
судов в Российской Федерации в соответствии с Федеральным законом от 22,12,2008
J\ъ 262-ФЗ (об обеспечении доступа к информации о деятельности судов в Россий-
ской Федерации>.

1.7. основные понятия, используемые в Политике:
- персональные данные - любая информация, относящаяоя к прямо или кос-

венно определенному или определяемому физическому лИЦу (субъекту [ерсон€lJIь-
ных данных), в том чисЛе его фамилия, имя, отчество, год, месяц, дата и место рож-
дения, адрес, семейное, социаJIьное, имущественное положение, образование, llpo-
фессия, доходы, другая информация;

- оператор - МБоУ (НоШ с.Мехкишты> Ножай-Юртовского муниципального
района;

- субъект персон€tльных данных - физическое лицо, которое прямо или кос-
венно определено или определяемо с помощью персонапьных данных;

- обрабоТка персоНаJIьныХ данныХ - любое действие (операци я) или совокуп-
ность действий (операций) с персонаJIьными данными, совершаемых с использова-
нием средств автоматизации или без их использования. Обработка персональных
данных вкJтючает в себя, в том числе: сбор; запись; систематизацию; накопление;
хранение; уточнение (обновление, изменение); извлечение; использование; передачу
(распросТранение' предоставление' доступ); обезличИвание; блокироВание; Удале-
ние; уничтожение;

- конфиденци€Lпьность персонаJIьных данныХ - обязательное для соблюдения
назначенного ответственного лица, получившего доступ к персональным данным,
требование не допускать их распространения без согласия субъекта персонЕшьных
данных или иного законного основания;
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- автоматизированная обработка персональных данных - обработка персо-
н€шьных данных с помощью средств вычислительной техники;

- распространение персонzLпьных данных - действия, направленные на рас-крытие персональных данных неопределенному кругу лиц;
- предоставление персональных данных - действия, направленные на раскры-

тие персона-пьных данных оtIределенному лИЦу или определенному кругу лиц;
- блокиРование персон€LЛьныХ данных - временное rlрекращение обработки

IIерсонЕLльных данных (за исключением случаев, если обработка необходима для
уточнения персон.Lльных данных);

- уничтожение персональных данных - действия, в результате которых стано-
вится невозможным восстановить содержание персон€L,Iьных данных в информаци-
онной системе персональных данных и (или) в результате которых уничтожаются
материальные носители персональных данных;

- обезличивание персон€L,Iьных данных - действия, в резуJIьтате которых ста-
новится невозможным без использования дополнительной информации определить
принадлежностЬ персон€LЛьных данных конкретному субъекту персон€lJIьных
данных;

- информационная система персон€lJIьных данных - совокупность содержа-
щихся в базах данных персонzlJIьных данных и обеспечивающих их обработку ин-
формационных технологий и технических средств.

- общедОступные персонаJIьные данные - персонаJlьные данные, доступ не-
ограниченного круга лиц к которым предоставлен с согласия субъекта персональных
данных или на которые в соответствии с федеральными законами не распространя-
ется требование соблюдения конфиденци€Lльности.

2. ЦЕЛИ СБОРЛ И ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЪНЫХ ДЛННЫХ

2.1. мБОУ осуществляет сбор и обработку персонаJIьных данных в следующих
целях:

- осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской
Федерации на МБоУ функций, полномочий и обязанностей, в частности: выполне-
ние требований законодательства в сфере труда (ведение к€lдровсlго делопроизвод-
ства, документации по охране труда и воинского учета) и налогообложения; ведение
текущего бухгалтерского и налогового учёта, формирование, изготовление и свое-
временная подача бухгалтерской, налоговой и статистической отчётности; выпол-
нение требований законодательства гIо определению порядка обработки и защиты
персональных данных работников и обучающихся мБоу.

- осуществления деятельности, предусмотренной действующим
ствоМ Российской Федерации, Уставом N4БоУ и иными лок€шьными ]

законодатель-
нормативными

актами МlБОУ;
- принятия решений по обращениям граждан в соответствии

законодательством.
с действующим
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2.2. Обработка персон€Lльных данных, несовместимая с целями сбора персо-
нальных данных, не допускается.

3. ПРАВОВЫЕ ОСНОВАНИЯ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

3.1. Правовыми основаниями для обработки персонaJIьных данных образова-
тельной организацией являются нормативно-правовые акты, регулирующие отно-
шения, связанные с деятельностью организации, в том числе:

- Конституция Российской Федерации;
- Федеральный закон от 27.07.2006 г. N9 152-ФЗ кО персон€Ulьных данных);
- Федеральный закон от 27.07.2006 г. J\Ъ 149-ФЗ <Об информации, информа-

ционных технологияхи о защите информации);
- Труловой кодекс Российской Федерации;
- Гражданский кодек Российской Федер ации;
- Налоговый кодекс Российской Федерации;
- Семейный кодекс Российской Федерации;
- Федеральный закон от 29 декабря 20|2 г. Ns 27з-Фз <об

сийской Федерации>;
образовании в Рос-

- Постановление Правительства РФ от 15.09.2008 г. Jt 687 (об утвержденииПоложения об особенностях обработки персончlJIьных данных, осуществляемой без
использования средств автоматизации);

- Постановление Правительства РФ от 01.11.2O|2 г. J\& 1119 (об утверждениитребований к защите персональных данных при их обработке в инфорruцrоппоr*
системах персон€шьных данных)) ;

- иные нормативные правовые акты Российской Федерации и нормативные
документы уполномоченных органов государственной власти.

3.2. основанием для обработки персональных данных также являются дого-
воры с физическими лицами, заявления (согласия, доверенности и т. п.) обучаю-
щихся и родителей (законных представителей) несовершеннолетних обучающихся
на обработку персонаJIьных данных.

4. ОБЪЕМ И КАТЕГОРИИ ОБРАБАТЫВАЕN4ЫХ ПЕРСОНЛЛЪНЫХ
ДЛННЫХ, КАТЕГОРИИ СУБЪЕКТОВ ПЕРСОНАЛЪНЫХ ДАННЫХ

4.1. ОбЪеМ ПеРСОН€ШЬНЫХ Данных, обрабатываемых в МБОУ, определяется в
соответсТвии С законодательствоМ Российской Федерации и локальными норматив-
нымИ актамИ мБоУ с учетоМ целей обработки персон€Lльных данных, указанных в
разделе 2 Политики.

4.2. Обработка специальных категорий персональ,ных данных, касающихся
расовой, национ€Lпьной принадлежности, политических взглядов, религиозных или
философских убеждений, интимной жизни, в МБоУ не осуществляется.



оператор не осушествляет обработку биометрических персон€Lльных данных

(сведения, которые характеризуют физиологические и биологические особенности

человека, на основ ании которых можно установить его личность).

4.3. Оператор производит передачу персон€шьных данных третьим лицам на

осЕовании соответствующего соглашения и только с согласия субъектов персо-

нальных данных.
4.4. Оператором созданы общедоступные источники персона"IIьных данных в

информационно-телекоммуникационной сети <интернет> на официальном сайте

I\4Боу, на котоРом опубЛикованЫ персон€tЛьные данные педагогических работни-
ков, сосТоящиХ в трудовЫх отношенияХ с lVIБоУ, которые включают в себя: фами-
лию, имя, отчество (прИ наличии) работника; занимаемую должность (лолжности);

преподаВаемые дисциплины; ученаЯ стегIенЬ (пр" наличии); ученое звание (ttри

наличии); наименование направления подготовки и (или) специzuIьности; данные о

повышении кваJIификации и (или) профессиональной переподготовке (при натrичии);

обший стаж работы; стаж работы по специа-пьности.

сведения о субъекте персональных данных должны быть в любое время ис-

ключены из общедоступных источников персональных данных по требованию

субъекта персон€tльных данных либо по решению суда или иных уполномоченных
государственных органов.

4.5. В мБоу обрабатываются персональные данные следующих категории

субъектов: - работников, в том числе бывших; - кандидатов на замещение вакантных

должност ei|; - родственников работников, в том числе бывших; - обучающихся; -

родителей (законных представителей) обучаюшдихся; - физических лиц по граждан-

ско-правовым договорам; - физических лиц, указанных в заявлениях (согласиях, до-

веренностях и .г.п,) обучающихся и родителей (законных представителей) несовер-

шеннолетних обучающихся; - физических лиц - посетителей образовательной

организации.
4.5.1. объем обрабатываемых персональных данных категорий субъектов,

указанных в п. 4.5. Политики мБоУ в зависимости от целей обработки персонfu,Iь-

ных данных, указанных в разделе 2 Политики:
- фамилия; имя; отчество; пол; дата и место рождения; социальный статус

(студент, пенсионер, работающий, неработающий и прочее); паспортные данные

(включая регистрационные данные паспорта, адрес регистрации); адрес проживания,

сведения о месте работы, профессии, занимаемой должности; образование; номер

страхового свидетельства государственного пенсионного страхования; идентифика-

ционный номер н€tлогоплательщика; стаж работы; состав семьи; сведения о воин-

ском учете; сведения о судимости иlили наличии обязательств по исполнительному

листу; сведения о состоянии здоровья, диагнозе, месте оказания медицинской по-

мощи, номер страхового свидетельства обязательного медицинского страхования;

- сведения о состоянииздоровья детей и других близких родствеНников, когда

с наJIичием таких документов связано предоставление каких-либо гарантий и

комгlенсаций;



- сведения, подтверждающие
ции по определенным основаниям,
лидности, донорстве, нахождении в
Чернобыльской АЭС);

право на дополнительные гарантии и компенсz
предусмОтренным законодательством (об инвс
зоне воздействия радиации в связи с аварией н

- сведения о беременности работницы и возрасте детей лля предоставлени
матери (отцу, иным родственникам) установленных законом условий труда, гаран
тий и компенсаций.

5. порядок и условиlI оБрАБотки пЕрсонлльных дАнных
5,1, Обработка персон€Lльных данных организована оператором на принципах:
- законнОсти И справедливости; - обработки только персонЕшьных данных, ко

торые отвечают целям их обработки; - соответствия содержания и объема обрабаты
ваемых персональных данных заявленным целям обработки. Обрабurоruuarilе пер
сонаJIьные данные не должны быть избыточными по отношению к заявленным целям их обработки; - недопустимости объединения баз данных, содержащих персо.
нальные данные, обработка которых осуществляется в целях, несовместимых межд)
СОбОЙ; - ОбеСПеЧеНИЯ ТОЧНОСТИ персональных данных, их достаточности, u u пaоб*о.
димых случаях и актуальности по отношению к целям обработки персональны}
данных, Оператор принимает необходимые меры либо обеспечивает их принятие пс
удалению или уточнению неполных или неточных данных; - хранения персон€шьных
данных в форме, позволяющей определить субъекта пaрaь,r-ьных данных, нс
дольше, чем этого требуют цели обработки персон€шьных данных.

5,2, Обработка персональных данных проводимая оператором включает в себя,
в том числе: сбор; систематизацию; накопление; хранение; уточнение (обновление,
изменение); использОвание; передачУ (распросТранение, предоставление, лоступ);
удаление и уничтожение персональных данных. Образовательная организация обра-
батывает персональные данные в сроки: - которые необходимы для достижения це-лей обработки персон€шьных данных; - действия согласия субъекта персональных
данныХ (приложении J\ф 1 к ПолиТике); - которые определены законодательством дляобработки отдельных видов персон€Lльных данных.

5,3, ОбРабОТКа ПеРСОНulJIЬНЫХ Данных операторов осуществляется с соблrоде-
нием принципов и правил, предусмотренных Федеральным законом от 27.07.2006
}lъ 152-ФЗ ко lrерсональных данных)) и настоящей Политикой.

5.4. мБОУ обрабатывает персональные данные в случаях:
- согласия субъекта персонаJIьных данных на обработку его персонаJIьных

данных (приложение }lb 1 к Политике);
- когда обработка персонЕLтьных данных необходима для осуществления и вы-

полнения образовательной организацией возложенных законодательством Россий-
ской Федерации функций, полномоч ий и обязанностей;

- когда осуществляется обработка общедоступных персонаJIьных данных, ло-ступ К которыМ субъекТ персональных данных предоставил неограниченному Kpyl,y.
5, 5, Образовательная организация обрабатilвает персон€tJIьные данные:



- без использования средств автоматизации;
- с использованием средств автоматизации в программах и информационнь

системах.
5,6, Обработка персонuLЛьныХ данных без средств автоматизации осушеств.-I

ется В отношении каждой категории персон€Lльных данных с определением ]\1ес
хранения персональных данных (материальных носителей) и установлением перечг
лИЦ, осуществляющих обработку персональных данных либо имеющих к Hll
доступ.

при неавтоматизированной обработке персональных данных
печивает раздельное хранение персональных данных (материальных
работка которых осуществляется в различных целях.

При хранении материuLльных носителей соблюдаются условия, обеспечивак
щие сохранность персон€Lльных данных и исключающие несанкционированный
ним доступ, Перечень мер, необходимых для обеспечения таких условий,порядок и
принятия, а также перечень лиц, ответственных за ре€Llrизацию указанных мер, уст€навливается лок€Lпьным нормативным актом оператора.

5.7. При ведении журн€Lлов (реестров, кнЙг), Ьод.р*u*их персональные данные, необходимые для однократного прогrуска субъекть персональных данных нтерриторию, на которой находится оператор, или в иных аналогичных целях, сс
блюдаются следующие условия:

- необходимость ведения такого журнала (реестра, книги) должна бытпредусмотрена актом оператора, содержащим сведения о цели обработки персо
н€Lльных данных, осуществляемой без использования средств автоматизации, способы фиксации и состав информации, за[рашиваемой у субъектов персональны)
данных, перечень лиц (поименно или по должностям), имеющих доступ к матери
€UIьным носителям и ответственных за ведение и сохранность журнаJIа (реестра
книги), срокИ обработКи персоН€Ulьных данных, а также сведения о порядке проtIуска субъекта персональных данных на территорию, на которой находится операторбеЗ подтверЖдениЯ подлинностИ персон€lJIьныХ данных, сообщенных субъектоlr,
персональных данных;

- копирование содержащейся в таких журнаJтах (реестрах, книгах) информациr,
не допускается;

- персонаJ.IЬные данные каждого субъекта персонаJIьных данных могут зано.
ситьсЯ в такой журн€LЛ (книгу, реестр) не более одного р€Lза в каждом случае проIlус.
ка субъекта персональных данных на территорию, на которой находится оператор.

уточнение IIерсонаJIьных данных при осуществлении их обработкr без^ ис-
пользования средств автоматизации производится путем обновления или изменения
данных на матери€Lльном носителе, а если это не допускается техническими особен-
ностями материiLТьного носителя, - путеМ фиксации на том же материальном носи-
теле сведений о вносимых В них изменениях либо путем изготовления нового мате-
риfuтьноГо носителя с уточненными персон€Lльными данными.

5,8, Запрещается принятие на основ ании исключительно автоматизированной
обработКи персонаJIьных данных решений, порождающих юридические последствия

оператор обеr
носителей), о(



в отношении субЪекта перСон€LльныХ данныХ или иным образом затрагивающих егоправа и законные интересы, за исключением случаев, предусмотренных частью 2статьи 16 Федер€UIьного закона от 27.о7.2006 j\Ъ t jz-оз <d ,.р.о.,-ьных данных)).5,9, Решение, порождающее юридические последствия в отношении субъектаперсон€Lльных данных или иным образом затрагивающее его права и законные инте-ресы, может быть принято на основании исключительно автоматизированной обра-ботки его персональных данных только при наличии согласия в письменной формесубъекта персонаJIьных данных или в случаях, предусмотренных федеральными за-конами, устанавливающими также меры по обеспечению соблюдения прав и закон-ных интересов субъекта персон€Lльных данных.
5.10. flля достижения целей обработки, а также в интересах

ектов персональных данных оператор в ходе своей деятельнь.r"
сон€L,Iьные данные следующим организациям:

и с согласия субъ-
предоставляет пер-

- Федераrrьной н€uIоговой службе;
- Отделению пенсионного фонда РФ;
- Военному комиссариату;
- Фонду Социального Страхования РФ;
- медицинским учреждениями РФ;
- УчастНикаМ системЫ межведомственного электронного взаимодействиясмэв (федеральным органам исполнительной власти, государственным внебюд-жетным фондам, исполнительным органам государственной власти субъектов Рос-сийской Федерации, органам местного самоуправления, государственным и муни-ци[€Lльным учрежДениям' многофункцион€tлЬным центрам' кредитным органиЗ&ци-ям (банкам), негосударственным пенсионным фондам, и прочим участникам Смэв,с которыми необходимо обмениваться данными для оказания государственных усJ]уггражданам и организациям, в электронном виде);
- юридическим лицам, окЕlзывающим

договорам. услуги по гражданско-правовым

Без согласия гражданина вправе передавать персонаJIьные данные органамдознания и следствия, иным угrолномоченным органам по основаниям, предусмот-
ренныМ действующим законодательством Российской Федер ации.5,1l, ОператоР и иные лица, получивШие достУп к персонаJIьным данным,обязаны не раскрывать третьим лицам и не распространять персонаJIьные данные безсогласия субъекта персон€lJIьных данньiх, если иное не Предусмотрено законода-тельством Российской Федерации.

5,12, В целях обеспечения неограниченного доступа, настоящая Политика, атакже сведениям о реализуемьж требованиях к защите персон€utьных данных, под-лежат обязательному опубликованию на официальном сайте мБоу в сети<интернет)), а также на информационных стендах образовательного учреждения.Оператор при осуществлении обработки персон€Lльных данных принимает всенеобходимые гIравовые, организационньiе и технические меры лrя их защиты от не-правомерного или случайного доступа, уничтожения, изменения, блокирования, ко-



пирования, предоставления, распросТранения персон€Lльных данных, а также о
иныХ неправоМерныХ деЙствий в отношении персонаJIьных данных.

обеспечение безопасности персональных данных достигается следующи\1
способами: - назначением ответственных лиц за организацию обработкй персс
нальных данных; - осуществлением внутреннего контроля и аудита соответстви
ОбРабОТКИ ПеРСональных данных Федеральному закону от 27,07.2ооб J\ъ l52_Фз (((
rIерсональных данных)) и принятым в соответствии с ним нормативным правовыл
актам, содержащим требования к защите персонiLльных данных, а также локчtJIьнып
правовым актам МБоу; - ознакомление работников оператора, непосредственнr
осуществляющих обработку персональных данных с положениями законодательств
Российской Федерации о персонаJIьных данных, в том числе с требованиями к за
щите персон€tльных данных, определенными лок€Lпьными актами в отношении об
работки персон€цьных данных и обучением указанных сотрудников; - определениед
угроз безопасности и гIрименением организационных и технических мер по обеспе
чениЮ безопасНости пеРсон€Lльных данных при их обработке в информационны)
системах, необходимых для выполнения требований к защите персональных данных
- выявлениеМ фактов несанкционированного доступа к персональныМ данным L

принятием соответствующих мер; - восстановлением персональных данных, моди
фицированных или уничтоженных вследствие несанкционированного доступа к ним
- установлением правил доступа к персон€UIьным данным, обрабатываемым в ин
формационной системе персонаJIьных данных, а также обеспечением регистрации р

учета всех действий, совершаемых с персонаJIьными данными в информационнол
системе персонrLльных данных.

5.13. Условием прекращения оператором обработки персональных данны)
может являться:

- достижение целей обработки персонЕlJIьных данных;
- истечеНие срока действиЯ согласия или отзыв согласия субъекта персонаJrь-

ных данных на обработку его персон€Lльных данных (приложение Ns 2 к Политике); -
- выявление неправомерной обработки персонiLльных данных.
5.14. ХРаНеНИе ПеРСОНаЛЬНых данных осуществляется в форме, позволяющей

определить субъекта персональных данных не дольше, чем этого требуют цели об-
работки персонсlJIьных данных, кроме случаев, когда срок хранения персонaL,Iьных
данных не установлен федеральным законом, договором, стороной которого,
выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персоп-"-
ных данных

Щокументы,
нения документов,
хранения.

персональные данные, зафиксированные на бумажных носителях, хранятся в
запираемых шкафах либо в запираемых помещениях с ограниченным правом
доступа.

содержащие персонапьные данные хранятся в течение срока хра-
предусмотренного номенклатурой дел с учетом архивных сроков
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персональные данные, обрабатываемые с использованием средств автомати-

зации, хранятся в порядке и на условиях, которые определяет политика безопасности
данных средств автоматизации.

При автоматизированной обработке персон€UIьных данных не
хранение и размещение документов, содержащих персонЕLльные данные,
электронных ката^погах (файлообменниках) ин формаци онных систем.

Хранение персон€LЛьныХ данныХ осущестВляетсЯ не дольше чем этого требуют
целИ их обработки, и они подлежат уничтожению по достижении целей обработки
или в случае утраты необходимости в их достижении.

При осуществлении хранения персонаJIьных данных оператор lrерсональных
данных использУет базы данных, находящиеся на территории Российской Федера-
ции, В соответсТвии С ч. 5 ст. 18 ФедераJIьного закона кО персон€L,Iьных данных).

6. АктуллизАциrI, испрАвлЕниЕ, удллЕниЕ и уничтожЕниЕ
ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ, ОТВЕТЫ НА ЗАПРОСЫ СУБЪЕКТОВ

НА ДОСТУП К ПЕРСОНЛЛЬНЫМ ДАННЫМ

6.1. В случае подтверждения факта неточности персон€tJIьных данных или t{e-
правомерности их обработки, персональные данные подлежат их акту€Lтизации опе-
ратором, а обработка должна быть прекращена, соответственно.

6.2. При достижении целей обработки персонаJIьных данных, а также в случае
отзыва субъектом персон€lJIьных данных согласия на их обработку персон-iпоra
данные подлежат уничтожению, если:

- иное не предусмотрено договором, стороной которого, выгодоприобретате-
лем или поручителем по которому является субъект персональных данных;

- оператор не вправе осуществлять обработку без согласия субъекта
наJIьныХ данных на осноВаниях, предусмотренных Федера.пьным законом <о
нtшьных данных) или иными федеральными законами;

- иное не предусмотрено иным соглашением между оператором и субъектом
персональных данных.

6.З. пО запросУ субъекта персон€шьных данных или его представителя опера,I.ор
обязан сообщить информацию об осуществляемой им обрабоЪп. ..о персон€Lльных
данных.

7. ОСНОВНЫЕ ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ ОПЕРАТОРА
И СУБЪЕКТА ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

7.1. Оператор обязан обеспечивать соблюдение прав субъектов персональных
данных в порядке, установленном главой З Федераrrьного закона от 27.0].2006
J\ъ 152-ФЗ (о персонЕlJIьных данных).

7.2. При сборе персональных данных оператор обязан предоставить субъекту
персонаJIьных данных по его просьбе информацию, касающейся обработки его пер-
сональных данных, если иное не предусмотрено лействующим законодательством.

допускается
в открытых

персо-
персо-
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7 ,З, Если предоставление персонаJIьных данных является обязательным в со-ответствии с федер€шьным законом, оператор обязан разъяснить субъекту персо-н€шьных данных юридические последствия отказа предоставить его персон€шьныеданные.
7,4, Оператор обязан блокировать или удЕUIять неправомерно обрабатываемые,неточные персональные данные либо обеспечивать их блокирование или уд€Lтение.В случае подтверЖдениЯ факта неточноСти персональных данных образова-тельная организация на основании сведений, прaдaruвленных субъектом персо-нальных данных или его законныМ предстаВителем, уточняеТ персон€Lльные данныелибо обеспечивает их уточнение и снимает блокирование персон€шьных данных.7,5, Оператор в течение 10 дней с момента исправления или уничтожения пер-сон€шьных данных по требованиЮ субъекта персон€Lльных данных или его ПРедста-вителя обязан уведомить его о внесенных изменениях и принять разумные меры дляуведомления третьих лиц, которым гrерсональные данные этого субъекта былипереданы.

7.6. При достижении цели обработки персональных данных оператор обязанпрекратить обработку персон€цьных данных и их уничтожить либо обеспечить IIре-кращение обработки и уничтожение персональных данных.7,7, Оператор прекРаЩает обрабЬтку .r.|.опальных данных или обес.,ечиваетпрекращение обработки в случае отзыва субъъктом персонzuIьных данных согласияна обработку его персональных данных, если иное не предусмотрено договором,стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому являетсясубъект персон€шьных данных, либо другим соглашением между МБОУ и субъектомперсон€Lльных данных, а также в случае если МlБОУ не uпpui осуществлять обра-ботку персональных данных без согласия субъекта персональных данных на осно-ваниях, предусмотренных законодательством Российскои О.дaр ации.7,8, Оператор обязан устно, а по письменному требованию субъекта персо-нальныХ данныХ или егО предстаВителЯ - письменно, рzLзъяснить субъекту персо-нальных данных порядок принятия решения на основ ании исключительно автома-тизированной обработки его персонаJIьных данных и возможные юридические по-следствия такого решения, предоставить возможность заявить возражение противтакого решения, а также р€}зъяснить порядок заrциты субъектом персональных дан-ных своих прав и законных интересов.
7,9, Оператор обязан рассмотреть возражение относительно решения, выне-сенного на основании исключительно автоматизированной обработки персональньiхданных в течение тридцати дней со дня его получения и уведомить субъекта персо-нальных данных о результатах рассмотрения uо.рu*aпия в течение з дней.7,10, Субъекты персонzuIьных данных или ихпредставители обладают права-ми, предусмотренными Федералъным законом от 27.о7.2ооб. лlь 1 52-Фз <о персо-нальных данных) и другими нормативно-правовыми актами, регламентирующимиобработку персон€lJIьных данных, в том числе:

7.10.1 . Потребовать уточнения его персон.uIьных данных) их блокирования или},ничтожения В случае, если персональные данные являются неполными, устарев_
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шими, неточными, незаконно полученными или не являются необходимыми :1_1я

явленной цели обработки, а также принимать предусмотренные законом Ntеры
заtците своих прав;

7.|0.2. Получать информацию, касающуюся обработки его персонаlьн
данных, кроме случаев, когда такой доступ ограничен федеральными законами:

7. 1 0.3. Обжаrrовать действия или бездействие образовательной организацIll
уlrолномоченном органе по защите прав субъектов персонапьных данньiх или в r

дебном IIорядке;
7.I0.4. Защищать свои права и законные интересы, в том числе на возмешеF

убытков и (или) компенсацию мор€Lльного вреда, в судебном порядке.
7.||. Право субъекта персонаJIьных данных на доступ к его персонаJ,Iьн]

данным может быть ограничено в соответствии с фелера,rьными законами, в т
числе по основаниям предусмотренным ч. 8 ст. |4 Федерального закона
27,07,2006 J\lb 1 52-ФЗ <о персонiulьных данных)).

8. зАключитЕльныЕ полох{Ения

7.1. Настоящая Политика и изменения к ней утверждаются руководите_ц
оператора и вводятся приказом оператора.

7.2. Сотрудники оператора, непосредственно осуществляющие обработку п(

сональных данных, должны быть ознакомлены под роспись до наччLпа работы с r

ложениями законодательства Российской Федерации о персональных данных, в т
числе с требованиями к защите персон€Lльных данных, документами, определяюlI
ми политику оператора в отношении обработки персональных данных, локальны
акТаМИ по вопросам обработки персон€Lльных данных, с данноЙ ПолитикоЙ и изп
нениями к нему, а также дать обязательство о неразглашении конфиденциальн
информации (персонаJIьных данных), не содержащих сведений, составляющих го(

дарственную тайну (приложение }lЪ 3 к Политике).
7.3. Сотрудники оператора, нарушающие (не исполняющие) требования заI

нодательства РоссиЙскоЙ Федерации о персональных данных и настоящеЙ Полити
несут дисциплинарную, административную и уголовную ответственность, преl
смотренную действующим законодательством.

7.4. Контроль за соблюдением сотрудниками оператора требований законоl
тельства о персонаJIьных данных и Политики осуществляет руководитель МБОУ.



Приложение к Политике JYs 1

СОГЛАСИЕ НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЪНЫХ ДАННЫХ

я,
паспорт серия J\b 

--- 
выдан (( )) г.

зар еги стрированной(го)

(огрн

по адресу:
(кем BbtdaH)

даю
( нu u.u е Ht lвu l t uе ( )пL, рu m( )рu )

ИНН 

-*-), 

зарегистрированному по адресу:
(далее

- оператор) согласие на обработку своих персональных данных.
в лице представителя субъекта персональных данных (заполняется в случае получе-
ния согласия от представителя субъекта персональных данных)

(фаuuлuя, lLlvlя, оmче с mво полносm ью)
паспорт серия

проживающий

действующий

(Ke.l,t выdан)
по адресу:

от имени субъекта персонfuIIьных данных на основании

(реквuзumЬt dоверенНосmu чutu uHo?o dоку,uенmа, поdmверЭtсdаюulеzО по-пно,|4очuя прес)с,mавumе,,lrt)

Щель обработки персональных данных:
, обеспеченuе соблюdенust mребованuй законоdаmельсmва Россuйской Феdерацuu;
- оформленLtе l.t реzулuрованuе mруdовых оmноtленl,tй;
- оmраасенuе uнфор,мацuu в KadpoBbtx dокуменmах;
- начlлсленuе зарабоmной плаmы,.
- uсчuсленuе u уплаmа налоzовьlх ппаmеэrcей, преdусллоmренньlх законоdаmельсmвом Рос-
сuйской Феdерацuu;
- преdсmавленuе законоdаmельно усmановленной оmчеmносmч в оmноlценuч
в ИФНС u внебюdлсеmные фонdы,.

фuзuческuх -пuц

- поdача свеdенuй в банк dля офор.мленuя банковской карmы u послеdуюLцеzо перечuслеLluя
на нее зарабоmной плаmьt,.
- преdосmавленuе налоzовьlх вычеmов,.
- обеспеченuе безопасньlх условuй mруdа;
- uс пол н е Hue о бя з а m е л ь с m в, пр е dy с.м о mр е н н ы х d о z о в сл р сu,t u

(указаmь KaKullu)

(указаmь uHble целu (прu налuчuu)

перечень персональных данных, на обработку котOрых дается согласие:
- фамuлuя, L!лIя, оmчесmво,,
- zod, ,месяц, dаmа u месmо роэюdенuя,.



- свudеmельсmво о zраlсdансmве (прu необхоdu.лlосmu);
- р е кв u з umbt d о кул,t е н m а, у d о с m о в ер яю Lц е 2 о л t !ч н о с m ь,.
- udенmuфuкацuонньtй номер п*ьrопооmельlцuка, dаmа посmановкl,t еzо на учеm, реквчзч-mbt свudеmельсmва посmановк1.1 на учеm в нацоzовом opzaHe,.
- HoJиep свudеmельсmва обязаmельноzо пенсuонноzо сmрахованuя, dama ре?чсmрацчч в cLt-сmе,ме обязаmельноzо пенсlлонноzо сmрахованuя,.
- нол4ер пол'tса обязаmельноzо меduцuнскоZо сmрахобан1'я,,
- аdреС факmuчеСкоZо,месmа про}tсuВанuя u реZuсmрацuu по л|есmу Jrcumельсmва ч (uлч) помесmу пребьtванuя,.
- почmовьtй u элекmронньtй adpeca;
- ноп4ера mелефонов;
- фоmоzрафuu;
- свеdенuЯ об образОванllu' профессUu, спецuсUlьносmЧ u квалuфUкаL|uu' реквuзumЬt dclK1,-менmов об образовaH1,11; ;

- свеdенuя о семейном полоjсенLtu u сосmаве сел4ьll,.
- с ве dенuя об шмуtце сmв е ннол4 поло)tсенuu, Dохо dax, заdоллсе нно сmu,.- свеdенuя о занuл|аел|ьlх ранее dолэtсносmях ч сmапсе рабоmьl, воllнской обязанносmч, во-uнскол4 учеmе,.

Наименование или фамилия,
ку персональных данных по

имя, отчество и адрес лица,
поручению оператора, если

осуществляющего обработ-
обработка булет порученатакому лицу

de m поручена обрабоmка)

фuзччес:ксlztl
коmоро.vу (ly-

перечень действий с персональными данными, на совершение которых дается со-гласие, общее описание использyемых оператором способов обработки персональныхданных:
обрабоmка вьlluеуказанньlх персонапьньtх daHHbtx буdеm осуu|есmвляmься пуmел4 сл4еulаtt-НОЙ (аВmОЛ'tаmuЗuРОВаННОЙ, Не аВmо.маmuзuрованной) обрабоmкч nrpror*bHblx daHHbtx.Сбор, запuсь, сuсmе"цаmuзацllя, накопленLlе, храненuе, уmочненuе (обновленче, чзллененuе),uзвлечен1,1е, uспользованuе, переdача (распросmраненtlе, преdосmавленLlе, dосmуп), обезлtt-чLtван1,1е, блокuрованuе, уdапенuе, унuчmо)юенllе персонапIэньtх daHHbtx (mо-пько mе, к()mо-рые прuл4еняюmся ре апьно)

обработка вышеуказанных персональных данных булет осуществляться IIутем

(смеu,tаltной, ав moи аm uз up ов ан t tсlй, н е ав m о.u,а muзuро в ан ной)
обработки персональных

Щаю согласие на передачу (предоставление) оператором моих ланных:

данных.



i

I

Y
}

(указаmЬ полное Lla1,1,\4,eHoBaHue юрuduческо2О лuца; фалtuлuя, LL\,trl, оmчесmво tl adpec фч.зчческоzrl
lIyTeM 

ЛuЦа; переdачу коmоры.\1 dаеmся соzласuе)

(преdос mавле нuя, dо пуска, npn Оо r, оiЙф
Срок, в течение ]

способегоотзыв;,"lТflН:НЖJJJiЖЪ'*Т,:fi1;;J::l1н:;Iхданных,атакже

г.

Персональные данные субъек," ";;;;;;Ё;ъJ#Т'r.".п"е сроков, установленных за-конодательством Российской Федерации. Персональные данные уничтожаются: по дости-жению целей обработки персональ_ных данных; при ликвидац ии илиреорганизации опера-тора; на основании письменного обраrцени" 
"уоuЁпrа 

персональных данных с требованиемо прекращении обработки его персональных данных (опърurо_р .,;;;йrп, обработку такихперсональных данных в течение 3 (трех) рабочих дней, о чем булет направлено письменrlоеуведомление субъекту персональных данных в течение 10 (десяти) рабочих дней.

20((



Приложение к положению J\ф 2

Y
i отзыв согласия

на обработку персонаJIьных данных

Наименование (Ф.И.О.) оператора

Адрес оператора

Ф.И.О. субъекта персонаJ.Iьных данных

Адрес, где зарегистрирован субъект
персон€шьных данных

Номер основного документц удостоверяющего
его личность

!ата выдачи указанного документа

Наименование органа, выдавшего документ

заявление

прошу Вас прекратить обработку моих персон€шьных данных в связи с
неправомерным их использованием.

г.20
(подпись) (расшифровка подписи)

ll ll


